HUONG DAN THU'C HIEN CHE PQ BAO CAO, THONG KE
VE CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT VA KY LUAT CUA PANG
(kém theo Quyé dinh s¢ 2011-0P/UBKTTW, ngay 08 thang 8 nam 2025
cua Uy ban Kiém tra Trung wong)

Phan thit nhit
THONG TIN CHUNG
1. Muc dich

Thuc hién ché d6 bao céo va bao cdo thdng ké cong tac kiém tra, giam séat
va thi hanh ky luat caa Pang nham téng hop cac thong tin co ban vé hoat dong
kiém tra, giam séat va ky luat dang cua cac cap uy, to chie dang, ay ban kiém tra
(UBKT) cac cap dugc quy dinh tai Diéu 30, Biéu 32 Biéu 1¢ Pang va nhiém vu
kiém soat, x4c minh tai san, thu nhap caa UBKT céc cap; cung cap kip thoi cho
cap uy, t6 chirc dang, UBKT cac cap, 1am co so cho viéc nghién ciu, danh gia,
nhan dinh, du bao tinh hinh, dinh huéng va cac giai phap doi moi phuong thic
lanh dao, kiém tra, giam sat cua cap ay; dong thoi, tham muu ban hanh cac chu
treong, dudng 16i, chinh sach vé cong tac kiém tra, giam sat va ky luat caa cap
uy, t6 chirc dang, UBKT céc cap; dap (ng yéu cau, nhiém vu cdng tac kiém tra,
giam sét va thi hanh ky luat dang, cong tac xay dung Dang, xay dung hé théng
chinh tri trong giai doan hién nay.

2. Yéu cau chung

- B4o céo cong tac kiém tra, giam séat va ky luat caa Bang phan anh day du,
toan dién, khach quan, cu thé, chinh x&c va kip thai tinh hinh 13nh dao, chi dao
cua cap uy, té chic dang, UBKT céc cap ddi vai cong tac kiém tra, giam sat va
thi hanh ky luat cia Pang; két qua thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sét caa cap
ty vd UBKT céc cip dugc quy dinh tai Diéu 30, Biéu 32 biéu ¢ Pang; két qua
thuc hién nhiém vu kiém soat, xac minh tai san, thu nhap cua UBKT cac cap.

- S lieu théng ké phai duoc cap nhat, tong hop dinh ky hing thang, tir cap
co s&; bao dam chinh xac, khoa hoc, day du, kip thoi theo dung mau biéu quy
dinh; bao dam thdng nhat theo dé cwong bao cdo va cac ndi dung, tiéu chi, hinh
thirc, don vi tinh trong cac biéu théng ké.

- Céc sb lieu minh hoa duoc dung trong béo céo phai dung véi cac biéu
théng ké s6 liéu, ¢ so sanh véi ky trude hoac ciing Ky trudc. Sb liéu cac ky béo
cao phai khép vaéi nhau.
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3. Mau b&o céo va céc biéu thong ké sé liéu
- B4o céo thang (theo Mdu 01).
- Béo c4o Quy I, 6 thang, 9 thang, nam, nhiém ky (theo Mdu 02).

- Heé théng 30 biéu mau thdng ké cong tac kiém tra, giam sét va ky luat caa
Pang (Biéu ngang) dugc nhap, thong ké, theo ddi hang thang tir cap trén truc
tiép co so; s dung dé xay dung cho ky bao cao 06 thang, nim va nhiém ky theo
Mau 02.

- Biéu thong keé tinh hinh thuc hién nhiém vy kiém tra, giam sat va ky luat caa
Pang (Biéu doc thang) duoc sir dung dé xay dung ky béo cdo hang thang theo Mau
01. Biéu thong ké nay duoc ty dong trich xuat tir hé théng 30 Biéu ngang.

- Biéu tong hop, phan tich dir liéu théng ké cong tac kiém tra, giam sat va
ky luat caa Pang (Biéu téng hop, phan tich dir liéu): La biéu chuyén thé di liéu
cua 30 Biéu ngang vao 01 biéu doc tong hop, nham muc dich hd trg cong tac
phan tich, so sanh, danh gia viéc thuc hién nhiém vu caa cac dia phuong, don vi
(str dung cho UBKT Trung wong, UBKT cap tinh va twong duong). Biéu thong
ké nay duoc tu dong trich xuat tir hé théng 30 Biéu ngang.

* Luu y: Viéc nhdp sé lidu thang ké trén 30 Biéu ngang dwoc thuc hién
dinh ky hang thang. Do dé, so liéu thang ké cac ky bao cao Quy I, 6 thang, 9
thang, nam va nhiém Ky sé dwoc hé thong tu déng trich xuat khi nhdp diing, du
sé liéu cac thang trong ky bao céo. Vi du doi véi ky bao céo Quy I, sau khi nhdp
dir ligu cua thang 3, hé thong sé ti déng tong hop sé liéu cua ca 3 thang (tir
thang 0/ dén thang 3 cua ky bao c&o) thanh sé liéu cia Quy I.

Phin thir hai
LAP VA GUI BAO CAO THONG KE

1. Thoi gian bao cdo va moc iy so liéu thong ké

1.1. Méc lay sé liéu thong ké

- B4o c4o hing thang: Mdc 1y sb liéu thdng ké duoc tinh tir ngay 15 thang
truéc lién ké dén ngay 14 cua thang bao céo. Trong do, bao céo thang 3 duoc
1bng ghép vao bao céo Quy I, bao céo thang 6 duoc 1ong ghép vao bao céo 6
thang, bao cao thang 9 duoc 16ng ghép vao bao cdo 9 thang va bao céo thang 12
duoc 16ng ghép vao bao cao nim.

- B4o cdo Quy I: Mdc lay sé liéu théng ké duoc tinh tir ngay 15/12 nam
trude dén 14/3 cua nam bao céo.
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- B4o cé4o 6 thang: Méc lay so liéu thong ké dugc tinh tir ngay 15/12 nim
trude dén 14/6 ctia nim béo cdo.

- B4o c4o 9 thang: Méc lay sb liéu thong ké duogc tinh tir ngay 15/12 nim
trude dén 14/9 ciia nam bao cdo.

- Béo cdo nam: Mdc lay sé liéu thong ké duoc tinh tir ngay 15/12 nam
trude dén 14/12 ctia nim béo cdo.

1.2. Ché dé bdo cdo doi Véi cdap tinh va twong dirong

B4o cdo hang thang gui trudc ngay 20 cua thang; Béo cdo Quy | g trudc
ngay 20/3 hang nam; B&o c4o 6 thang giri trudc ngay 20/6 hang nim; B&o céo 9
thang giri trude ngay 20/9 hang nam; Béo céo nam gui trwdc ngay 20/12 hang nam.

1.3. Ché dp bdo cdo doi véi cdp trén trie tiép co so va twong dwong

B4o c4o hang thang giri truéc ngay 17 cua thang; Bao cao Quy | gui trudc
ngdy 17/3 hang nam; Béo céo 6 thang giri truéc ngdy 17/6 hang nam; B&o céo 9
thang giri trede ngdy 17/9 hang nam; Béo céo nam gui trudc ngdy 17/12 hang nim.

* Lyu y: TOy theo tinh hinh thyc té va yéu cdu cdng viéc, UBKT Trung
wong co thé dieu chinh ngay gui béo co sém hon so véi quy dinh tai huwong
dan nay.

2. Giri bao cdo va so liéu thong ké

- S6 lieu théng ké dugc nhap, tong hop, phé duyét va gui trén Phan mém
co s& dir liéu théng ké Nganh Kiém tra Dang theo ché d6 bao céo, théng ke tai
Muc 1 Phan nay.

- B&o céo 1oi gui vé UBKT Trung wong (qua Vu Tong hop) trén Hé thdng
théng tin diéu hanh tac nghiép cac co quan Pang.

- Trudng hop phét sinh 16i hé thong hoic cac yéu cau dot xuat trong thoi
gian b&o céo sé& cd thong bao vé hinh thirc giri bao cao phu hop.

3. Cac nguyeén tic, yéu cau vé viéc thong ke sé liéu

- Biéu mau thong ké duoc thuc hién théng nhat tir UBKT Trung wong dén
UBKT cép co s bao dam tinh chinh xéc, trung thuc, ddng bo, nhat quan.

- Nguyén tic théng ké: (1) Chi nhap sb liéu vao cac biéu thdng ké nhiing
nhiém vy di hoan thanh. (2) Phuong phéap thong ké tong sb té chirc dang va
dang vién duoc kiém tra, giam sat, thi hanh ky luat theo Thong bao két luan,
Quyét dinh ky luat da dugc ban hanh. Do do, can phan biét rd giita Quyét dinh
thanh lap cac doan kiém tra, giam sat va Thong bao két luan kiém tra, giam st
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dé nhap dir liéu cho dung, du, thong nhat trong toan Nganh. Vi dy, thuc hién
nhiém vu kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham ddi véi 01 t6 chirc dang, qué trinh
kiém tra, xem xét, phat hién cac to chirc dang, dang vién khac lién quan cd han
ché, khuyét diém, vi pham va dugc néu tai Thong béo két luan thi can phai nhap
day du sé luong cac to chirc dang, dang vién nay vao cac Biéu kiém tra khi co
dau hiéu vi pham dbi véi to chirc dang, dang vién. Twong tu d6i véi cac nhiém
vu kiém tra, gidm sat khéc. (3) S6 liéu duoc nhap tai biéu théng ké lan luot tir
trai qua phai, tir trén xubng dudi.

- Pon vi tinh duoc quy dinh cu thé tai tirng biéu, dbi véi biéu cé nhiéu don
vi tinh khac nhau thi don vi tinh dugc ghi tai tén/nhom tén cua cot hoac dong.
T6 chie dang dugc kiém tra, giam sat tinh theo nhiém ky. Vi du: Kiém tra Ban
Thuong vy Tinh ty A nhiém ky 2015 - 2020 va 2020 - 2025 dugc tinh 12 02 t6
chuc dang.

- S6 liéu phai dugc cap nhat dung theo quy dinh, nhap dang 6, ding dong,
day du, khong duoc bo sot; khong tu y thém, bst dong, cot va noi dung trong
mau biéu.

- Pi vai s6 liéu vé nhiém vy giam sét t6 chic dang va dang vién: Chi théng
ké cac nhiém vu giam sat theo chuyén dé (co 1ap td, doan giam sat). Di V6i
nhiém vu giam sat thudng xuy@n chi dua vao b4o cdo phan loi trong bao céo.

- C4p nao ban hanh quyét dinh kiém tra, giam sét, thi hanh ky luat, Thong
bao két luan thi thong ké cho cap dé. Viéc nhap céc chi tiéu théng ké phai pho
hop Vvéi chire ning, nhiém vu, quyén han cua cap uy va UBKT tung cap; khong
nhap so liéu vao cac 6 da boi xam (néu co) dé tranh nham 1an tham quyén cua
ting cap. Mot s6 biéu ¢ yéu cau lay thém sé liéu & cudi biéu phai ghi day du.

- Trudng hop mot dang vién tham gia nhiéu cap ay khi duoc kiém tra, giam
sat, giai quyét tb cao hodc xir Iy ky luat, chi thong ké chic vu cap uy cao nhat
ma dang vién dé6 dam nhi¢m.

- V& linh vuc cong tac cua dang vién: Chi thé hién chac trach, nhiém vu
chinh ma dang vién d6 dang dam nhan. Truong hop mot dang vién tham gia
cdng tac o nhiéu linh vuc, chi thong k& vao mét linh vuc ma dang vién do
chuyén trach (nhiém vu chinh, thuong xuyén, duoc hudng lwong va phu cap).

- Truong hop dang vién/to chirc dang bi xir Iy ky luat qua kiém tra khi c6
dau hiéu vi pham (hoic giai quyét to cdo) thi thong ké vao ca biéu kiém tra khi
c6 dau hiéu vi pham (hoic giai quyét td c4o) va biéu thi hanh ky luat (di véi
trurong hop thuc hién quy trinh kép).
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- Truong hop dang vién/to chic dang bi to cdo, bi thi hanh ky luat... c6
nhiéu noi dung vi pham, noi dung té céo thi ghi da cac noi dung vao cac cot
trong biéu thong ké, nhung vé s6 lugng dang vién/to chac dang chi tinh mot lan.

- Théng ké dang vién/td chac dang bi té cao, hoac khiéu nai ky luat 1a
thong keé luot giai quyét to cao/khiéu nai (co thanh lap doan/to giai quyét tb cao,
khiéu nai) trong ky d6i véi dang vién/to chirc dang, khéng thong ké sé lan don
t5 cdo hodc don khiéu nai.

- Théng ké vé dang vién bi thi hanh ky luat: S6 dang vién bi ky luat 12 sb
lugt dang vién bi ky luat do d6 néu trong cung ky béo cdo mot dang vién co
nhiéu lan bj thi hanh ky luat (theo cac quyét dinh thi hanh ky luat khac nhau) thi
mdi lan bi ky luat phai thong ké day du twong @ng véi hinh thic ky luat va noi
dung vi pham vai mdi lan ky luat.

- Truong hop mot don thu ¢6 nhiéu ndi dung, té co, phan anh, kién nghi,
... d6i véi nhiéu to chuc dang, dang vién thi ghi da cac ndi dung vao biéu thng
ké, nhung vé s6 lugng don thu chi tinh mot 1an. S6 lugng don thu 1a tong sé don
ma UBKT céc cap tiép nhan.

- Phan biét gitra hinh thac khai trie ra khoi dang voi viéc xoa tén, cho rat
khoi danh sach dang vién dé théng ké cho chinh x&c. Xéa tén, cho rat khéng
phai la hinh thac ky luat caa Bang, do vay khong nhap vao 0 khai trir ra khoi
dang. DBang vién bi xo4 tén trong danh sach dang vién hoic dugc t6 chire dang
c6 tham quyén cho rat khoi danh sach dang vién khong phai 1a hinh thuc ky luat
cua Pang va khdng thudc chic nang, nhiém vy cia UBKT cac cap, tuy nhién,
s6 liéu dang vién bi xo4 tén, cho rat khoi danh sach dang vién co tac dong, anh
huong dén chat lugng doi ngii dang vién, can phai dugc nghién ctu, danh gia
toan dién, do vay & biéu mau théng ké van can lay thém s liéu nay.

- Cép co s bao gom dang iy co sa, dang ty bo phan va chi bo; cap chi bo
bao gom chi bo co sd, chi bo truc thude dang ay bo phan, chi b truc thude dang
iy co sd. Chi b truc thusc bao gom chi bo truc thuoc Bang ty bo phan, chi bo
truc thuoc bang uy co so.

4. Mt s6 yéu cau khac

4.1. Vé linh vuc cOng tac ciia dang vién

a) Pang: gom cac dong chi lam cong tac dang chuyén trach (bi thu, pho bi
thu thuong truc cap uy, truong, phé cac ban dang, can bo, cdng chic, nhan vién
trong cac ban dang...).
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b) Hanh chinh, Nha nuéc: géom cac dong chi c¢éng tac & cac co quan, to
chtrc Nha nuée (Quéc hoi, Chinh phu, cac bd, nganh Trung wong, vién kiém sat,
tod &n, hoi dong nhan dan, ay ban nhan dan cac cap, cac so, ban, nganh truc
thuoc hoi dong nhan dan, ty ban nhan dan cac cap, can bo, céng chirc, nhan
vién lam cong viéc ¢ chinh quyén cac cap).

¢) Poan thé: gém cac dong chi cong tdc & Mat tran T6 quéc Viét Nam,
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi No6ng dan Viét Nam, Hoi Cuu
chién binh Viét Nam, Hoi Lién hiép Phu nitr Viét Nam,...

d) Luc luong vii trang: gdm cac dong chi cong tac trong quan doi, céng an.

d) Su nghiép cong 1ap: gém cac ddng chi cong tac trong cac don vi Su
nghiép cong lap (gido duc, y té, khoa hoc cong nghé, van hoéa, thé thao, du
lich...).

e) San xuat kinh doanh, dich vu: 1a nhimg dang vién céng tac trong linh
vuc san xuat, kinh doanh, dich vy ¢ céc doanh nghiép nha nuéc, cong ty lién
doanh vé&i nudc ngoai, cong ty co phan, hop tac x4, doanh nghiép tu nhan.

g) Linh vuc khac ngoai cac linh vuc da néu ¢ trén, nhu dang vién la cong
dan l1am viéc trong cac linh vuc san xuat, kinh doanh, dich vu nho, 18, lao dong
tu do,...

4.2. Té chike ding dwoc kiém tra

T6 chiic dang khéc thudce ddi tuong kiém tra, giam sat gdm: ban chi dao,
tiéu ban, hoi dong, to dang, to cong tac, doan (td) kiém tra, giam sat do cap uy,
ban thudng vu cap ay, to chicc dang, UBKT thanh Iap theo Khoan 6, Muc | caa
Huéng dan s6 08-HD/TW, ngay 10/6/2025 cia Ban Bi thu.

4.3. Vé xac minh ké khai tai san, thu nhgp

Phan &nh s6 luong dang vién c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap va sé
dang vién duoc xac minh tai san, thu nhap thudc tham quyén quan Iy, xac minh
cia UBKT céc cap theo Quy dinh sb 296-QB/TW, ngay 30/5/2025 cua Ban
Chép hanh Trung wong, Quy ché phdi hop giita cic co quan kiém soat tai san,
thu nhap duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 56-QB/TW, ngay 08/02/2022
cta Bo Chinh tri va Huéng dan 03-HD/UBKTTW, ngay 03/11/2022 cia UBKT
Trung vong.
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Phan thir ba
HUONG DAN POI VOI MAU BIEU VA SO LIEU THONG KE

1. Biéu Thong ké tinh hinh thwc hién nhiém vu cdng tac kiém tra, giam
sat va ky luat dang (Biéu doc thang)

- Théng ké khéi quat tinh hinh thuc hién cac nhiém vu kiém tra, giam sat,
tiép nhan, xir Iy don thu, x4c minh tai san, thu nhap caa cap uy, UBKT cac cap
trong ky phuc vu c6ng tac bao céo hang thang.

- Gia tri cua biéu thong ké nay duoc tu dong trich xuat tir 30 Biéu ngang.

- Céc co quan tham muu, gilip viéc cta cap ty cap nao thuc hién nhiém vu
kiém tra, giam sét thi tinh vao két qua thuc hién cap ay cip do thuc hién.

- Pbi véi nodi dung “Ping, cd vi pham” duoc hiéu 1a Pung c¢6 vi pham
nhung chua dén muc phai thi hanh ky luat (noi dung giai quyét to céo).

2. Biéu tong hop, phan tich dir liéu thong ké cong tac kiém tra, giam
sat va ky luat cia Pang (Biéu tong hep, phan tich dir liéu)

Chuyén thé cac dix liéu tir 30 Biéu ngang vao 01 biéu téng hop, nham muc
dich ho tro cong tac phan tich, so sanh, danh gia viéc thuc hién nhiém vu cua
cac dia phuong, don vi (st dung cho UBKT Trung wong, UBKT cép tinh va
tuong duong). Cac sd lidu thdng ké duoc tu dong trich xuat tir 30 Biéu ngang.

3. Hé thong Biéu ngang thong ké cong tac kiém tra, giam sat va ky luit
ciia Pang (30 Bi¢u ngang)

3.1.Biéu 01: Kiém tra té chirc ddang cdp dwéi theo Piéu 30 Piéu ¢ Pang

- Théng ké sb lugng to chire dang da dugc cap uy, ban thuong vu (BTV) cap
1y, co quan tham muru, gitp viéc caa cap uy cac cap thyc hién kiém tra theo Diéu
30 Piéu Ié DBang; da ban hanh Thong béo két luan kiém tra trong ky béo céo.

- Nguén théng ké: Quyét dinh kiém tra; Thong bao két luan kiém tra;
Quyét dinh thi hanh ky luat (néu c6); Van ban khéc c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xéc dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké ma cap minh thuc hién.

(2) Téng sb to chirc dang duoc kiém tra thong ké theo Thong bao két luan
kiém tra duoc ban hanh.
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(3) Phan noi dung kiém tra: 01 t6 chire dang c6 thé dugc Kiém tra nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, gia tri khong duoc vuot qua s6
luong t6 chirc dang duoc kiém tra.

(4) Phan két luan:

- Téng s6 t6 chire dang duoc kiém tra = Sb lwong thuc hién tt + S6 luong
thuc hién chua tot.

- S6 lwong to chie dang thuc hién chua tét = Sb t6 chire dang ¢6 vi pham,
khuyét diém chwa dén muc phai ky luat + S6 t6 chirc dang phai thi hanh ky luat.

- S6 16 chire dang da thi hanh ky luat < S6 t6 chire dang phai thi hanh ky luat.
3.2.Biéu 02: Kiém tra ding vién theo Diéu 30 Diéu I¢ Ping

- Théng ké sb luong dang vién di duoc cap uy, BTV cap uy, co quan tham
muru, giup viéc cap uy cac cap va chi bo thuc hién kiém tra theo Diéu 30 Diéu I¢
Pang; da ban hanh Thong bao két luan kiém tra trong ky bao cao.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh kiém tra; Théng bao két luan kiém tra;
Quyét dinh thi hanh ky luat (néu c6); Van ban khéc c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép théng ké:
(1) Xac dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké cua cdp minh thyc hién.

(2) Tong s6 dang vién duoc kiém tra thong ké theo Thong bao két luan
kiém tra duoc ban hanh.

(3) Phan noi dung kiém tra: 01 dang vién co thé dugc kiém tra nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, gia tri khong duoc vuot qua s6
luong dang vién duoc kiém tra.

(4) Phan két luan:

- Tong s6 dang vién duoc kiém tra = S6 lugng thuc hién tét + Sb luong
thuc hién chua tot.

- S6 lugng dang vién thuc hién chua tét = S6 dang vién c6 vi pham, khuyét
diém chua dén muc phai ky luat + S6 dang vién phai thi hanh ky luat.

- SO dang vién da thi hanh ky luat < S6 dang vién phai thi hanh ky luat.

3.3. Biéu 03: Kiém tra té chire dang khi co ddu higu vi pham cia cdp iy,
BTV cdp iy
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- Théng ké sé luong t6 chic dang dugc cap ay, BTV cap uy céac cap kiém
tra khi c6 dau hiéu vi pham; da ban hanh Thong bao két luan kiém tra trong ky
béo céo.

- Nguén thong ké: Quyét dinh kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham; Thong béo
két luan kiém tra; Quyét dinh thi hanh ky luat (néu c6); Van ban khac c6 lién
quan (néu ca).

- Phuong phap thong keé:

(1) Xac dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké caa cap minh thuc hién.

(2) Téng sb to chirc dang duoc kiém tra thong ké theo Thong bao két luan
kiém tra duoc ban hanh.

(3) Phan noi dung kiém tra: 01 t6 chire dang c6 thé duoc kiém tra nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, gia tri khong duoc vuot qua sb
lwgng t6 chtc dang duoc kiém tra.

(4) Phan két luan:

- Sb lugng td chirc dang ¢6 vi pham < Tong s6 té chire dang dugc kiém tra.

- S6 t6 chirc dang da thi hanh ky luat < S6 t6 chirc dang phai thi hanh ky
luat < S6 t6 chac dang c6 vi pham.

- Sb to chure dang dé nghi cap c6 tham quyén thi hanh ky luat < Sé t6 chiic
dang phai thi hanh ky luat.

3.4. Biéu 04: Kiém tra dang vién khi c6 ddu hiéu vi pham cia cdp iy,
BTV cdp sy va chi bé

- Théng ké sb lwong dang vién da duoc cap uy, BTV cap uy céc cap va chi
bo kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham; da ban hanh Thong bao két luan kiém tra
trong ky bao céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh kiém tra khi ¢ dau hiéu vi pham; Théng bao
két luan kiém tra; Quyét dinh thi hanh ky luat (néu c6); Van ban khac c6 lién
quan (néu ca).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xéc dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké cua cap minh thuc hién.

(2) Tong s6 dang vién duoc kiém tra thong ké theo Thong bao két luan
kiém tra duoc ban hanh.
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(3) Phan noi dung kiém tra: 01 dang vién c6 thé dugc kiém tra nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, gia tri khong duoc vuot qua s6
luong dang vién duoc kiém tra.

(4) Phan két luan:

- Sb lugng dang vién c6 vi pham < Tong s6 dang vién dugc kiém tra.

- S0 dang vién da thi hanh ky luat < S6 dang vién phai thi hanh ky luat <
S6 dang vién c6 vi pham.

- S6 dang vién dé nghi cap c6 tham quyén thi hanh ky luat < S dang vién
phai thi hanh ky luat.

3.5. Biéu 05: Gidm sdt to chirc ding theo Diéu 30 Diéu I¢ Ping

- Théng ké sb luong t6 chuc dang da duoc cap ay, BTV cip uy, co quan
tham muu, giup viéc cua cap uy cac cap thuc hién giam sat chuyén dé theo Diéu
30 Piéu 1é bang; da ban hanh Thdng bao két luan giam sat trong ky béo céo.

- Ngudn thdng ké: Quyét dinh giam sat; Thong bao két luan giam sat;
Quyét dinh kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham (néu c6); Vin ban khac co lién
quan (néu ca).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap giam sat dé nhap dang 6 théng ké caa cap minh thyc hién.

(2) Tong sé t6 chirc dang duoc giam séat dugc thong ké theo Thong bao két
luan giam sat dugc ban hanh.

(3) Phan néi dung giam sat: 01 t6 chire dang cd thé dugc giam séat nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung giam sét, gia tri khong duoc vuot qua s6
lwgng t6 chic dang duoc giam sat.

(4) Phan két qua:

- Tong sd t6 chie dang duoc giam sat = Sb t6 chie dang thuc hién tét + Sb
t6 chtrc dang c6 han ché, khuyét diém.

- S6 t6 chire dang chuyén kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham < Sé t6 chirc
dang c6 han ché, khuyét diém.

3.6. Biéu 06: Gidm sdt ding vién theo Diéu 30 Piéu I¢ Ping

- Théng ké s6 lugng dang vién da dugc cap ty, BTV cip ty, co quan tham
muru, giup viéc cap uy cac cAp va chi bd thuc hién giam sat chuyén dé theo Piéu
30 Diéu 1¢ bang; di ban hanh Thong bao két luan gidm sat trong ky béo céo.
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- Nguon thong ké: Quyét dinh giam sat; Thong bao két luan giam sat;
Quyét dinh kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham (néu c6); Van ban khac co lién
quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cip giam sat dé nhap ding 6 théng ké caa cap minh thyc hién.

(2) Tong s6 dang vién duoc giam séat thong ké theo Thong bao két luan
giam sat dugc ban hanh.

(3) Phan noi dung giam sat: 01 dang vién cé thé duoc giam sat nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung giam sét, gia tri khong duoc vuot qua s6
lrong dang vién dugc giam sat.

(4) Phan két qua:

- Tong s6 dang vién duoc giam sat = S6 dang vién thuc hién tét + S6 dang
vién c6 han ché, khuyét diém.

- Sb dang vién chuyén kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham < S6 dang vién c6
han ché, khuyét diém.

3.7. Biéu 07: Thi hanh ky ludt to chirc ding ciia cdp iy cdc cdp

- Théng ké s lugng td chic dang dugc cip uy, BTV cip ty cac cap quyét
dinh thi hanh ky luat trong ky béo céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh thi hanh ky luat; Thong bao két luan co lién
quan (kiém tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, giai quyét té cdo ...); dé nghi,
y&u cau cua to chirc dang (néu cd); Van ban khéc c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap thi hanh ky luat dé nhap dung 6 thdng ké caa cdp minh
thuc hién.

(2) Tong s to chire dang bi ky luat théng ké theo Quyét dinh ky luat duoc
ban hanh.

(3) Tong s td chie dang bi thi hanh ky luat = Tong sb t6 chirc dang bi thi
hanh ky luat theo tung hinh thirc ky luat.

(4) Phan noi dung vi pham: 01 t6 chire dang cd thé vi pham nhiéu noi dung
khéc nhau; trong mdi ndi dung vi pham, gia tri khong duoc vuot qua sb luong to
chue dang bi ky luat.

3.8. Biéu 08: Thi hanh ky ludt dang vién cia cdp iy cac cdp va chi bg
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- Thong ké so luong dang vién da duoc cap uy, BTV cap ay cac cap va chi
bo quyét dinh thi hanh ky luat trong ky béo céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh thi hanh ky luat; Thong bao két luan cé lién
quan (Kiém tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, giai quyét té céo ...); dé nghi,
y&u cau cua to chirc dang (néu cd); Van ban khéc cé lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap ky luat dé nhap dang 6 thong ké cua cap minh thyc hién.

(2) Tong s6 dang vién bi ky luat thong ké theo Quyét dinh thi hanh ky luat
duoc ban hanh.

(3) Tong s dang vién bj thi hanh ky luat = Tong sé dang vién bj thi hanh
ky luat theo tung hinh thirc ky luat.

(4) Phan noi dung vi pham: 01 dang vién c6 thé vi pham nhiéu noi dung
khac nhau; trong mdi ndi dung vi pham, gia tri khéng dugc vuot qué sb luong
dang vién bi ky luat.

(5) Phan xt ly phap luat: S6 lwong = Sb bi phat tu (ké ca an treo) + Sb hinh
thac khac.

3.9. Biéu 09: Gidi quyét té cao té chire dang ciia cap iy cac cap

- Théng ke sé luot giai quyét té céo td chirc dang cua cap ay, BTV cép uy
cac cap va chi bo trong ky béo cdo; da ban hanh Thong bao két luan giai quyét
t6 cao trong ky béo céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh giai quyét té cao; Théng bao két luan giai
quyét to cao; Quyét dinh thi hanh ky luat (néu c6); Van ban khac cé lién quan
(néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap giai quyét té cao dé nhap dung 6 thong ké cua cap minh
thuc hién.

(2) Tdng sb t6 chire dang bi to cdo thdng ké theo Quyét dinh giai quyét té céo
ban hanh (d4 giai quyét xong va ban hanh Thong béo két luan giai quyét to co).

(3) Cap giai quyét to céo: Tong sb td chire dang theo cap giai quyét = Tong
s6 t6 churc dang bi td cao.
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(4) Phan noi dung té cdo: 01 to chirc dang c6 thé bi to cao nhiéu noi dung
khac nhau; trong mdi noi dung té céo, gia tri khong duge vuot qua sé luong to
chitrc dang bi té céo.

(5) Phan két luan:

- S4 t chtre dang bi t co = Sé cho rat don, khong xem xét giai quyét +
S6 chua 6 co so két luan + S6 t6 sai + S6 t6 dung va dung mot phan.

- S6 t6 ding va dung mot phan = Sé t6 dung, ¢ vi pham nhung chua dén
muc phai ky luat + Sé phai thi hanh ky luat.

- S6 d4 thi hanh ky luat < S6 phai thi hanh ky luat.

3.10. Biéu 10: Gidi quyét té cdo ding vién cia cdp iy cac cap va chi bé

- Théng ké s6 luot giai quyét tb cdo dang vién caa cap uy, BTV cap uy cac
cap va chi bo trong ky béo c4o; da ban hanh Thong bao két luan giai quyét t6
cao trong ky bao céo.

- Nguon théng ké: Quyét dinh giai quyét té cao; Théng bao két luan giai
quyét to cdo; Quyét dinh thi hanh ky luat (néu c6); Van ban khac co lién quan
(néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xéac dinh cap giai quyét to cdo dé nhap dang 6 thong ké caa cap minh
thuc hién.

(2) Tong s6 dang vién bi t6 cao thong ké theo Quyét dinh giai quyét t cao
ban hanh (d3 giai quyét xong va ban hanh Thong béao két luan giai quyét té céo).

(3) Cap giai quyét t cdo: Tong sd dang vién theo cap giai quyét = Tong sb
dang vién bi t céo.

(4) Phan néi dung té cao: 01 dang vién c6 thé bi té cao nhiéu noi dung khéc
nhau; trong mdi ndi dung té céo, gia tri khong duoc vuot qua sé luong dang
vién bi td céo.

(5) Phan két luan:

- S6 dang vién bi t6 c4o = S cho rut don, khong xem xét giai quyét + Sb
chua c6 co so két luan + Sé t6 sai + Sé t6 dung va ding mot phan.

- S6 t6 dung va dung mot phan = Sb t6 dung, c6 vi pham nhung chua dén
muc phai ky luat + Sé phai thi hanh ky luat.

- S6 d thi hanh ky luat < S6 phai thi hanh ky luat.
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3.11. Biéu 11: Gidi quyét khiéu nai ky ludt té chirc ding ciia cdp iy cdc cdp

- Théng ké s luong khiéu nai ky luat to chic dang da duoc cap ay, BTV
Ccap uy cac cap giai quyét trong ky bao cdo; da ban hanh Thong bao két luan
trong ky bao céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh giai quyét khiéu nai ky luat dang; Théng bao
két luan giai quyét khiéu nai ky luat dang; Vian ban khac c6 lién quan (néu co).

- Phuong phap thong keé:

(1) Xac dinh cap giai quyét khiéu nai, cap quyét dinh ky luat dé nhap ding
6 thdng ké cua cap minh thyc hién.

(2) Tong sb to chire dang khiéu nai ky luat dang thong ké theo Quyét dinh
giai quyét khiéu nai di duoc ban hanh (da giai quyét xong va ban hanh quyét
dinh giai quyét khiéu nai).

(3) Cap giai quyét khiéu nai: Tong so t6 chirc dang khiéu nai ky luat dang
= T6ng sd to chire dang dugc céc cap giai quyét khiéu nai.

(4) Phan nodi dung khiéu nai: 01 t6 chtc dang c6 thé khiéu nai nhiéu noi
dung khéc nhau; trong mdi noi dung khiéu nai, gia tri khong dugc vuot qué s6
lwong t6 chirc dang khiéu nai.

(5) Phan két luan:

- S6 t6 chuc dang khiéu nai ky luat dang = S6 to chie dang cho rat don,
khdng xem xét giai quyét + Sé té chire dang gitt nguyén hinh thac ky luat + S6
t6 chuc dang thay doi hinh thuc ky luat.

- S4 t6 chirc dang thay doi hinh thac ky luat = S6 t6 chirc dang ting hinh thirc
ky luat + S6 t6 chire dang giam hinh thtc ky luat + S6 t6 chire dang xoa ky luat.

3.12. Biéu 12: Gidi quyét khiéu nai ky ludr dang vién cia cdp iy cac cap

- Théng ké sé luong khiéu nai ky luat dang vién da duoc cap ay, BTV cap
iy C4c cap giai quyét trong ky bao cdo; da ban hanh Thong bao két luan trong
ky béo céo.

- Ngudn thdng ké: Quyét dinh giai quyét khiéu nai ky luat dang, Thdng béo
két luan giai quyét giai quyét khiéu nai ky luat dang (néu c6); Vian ban khéac co
lien quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:
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(1) Xac dinh cap giai quyét khiéu nai, cap quyét dinh ky luat dé nhap dung
6 théng ké caa cap minh thuc hién.

(2) Tong s6 dang vién khiéu nai ky luat dang thong ké theo Quyét dinh giai
quyét khiéu nai da duoc ban hanh (d3 giai quyét xong, ban hanh Quyét dinh giai
quyét khiéu nai).

(3) Cap giai quyét khiéu nai: Tong so dang vién khiéu nai ky luat dang =
Tong s6 dang vién duoc cac cap giai quyét khiéu nai.

(4) Phan noi dung khiéu nai: 01 dang vién cd thé khiéu nai nhiéu noi dung
khac nhau; trong mdi noi dung khiéu nai, gia tri khong dugc vuot qua so lugng
dang vién khiéu nai.

(5) Phan két luan:

- S6 dang vién khiéu nai ky luat dang = S6 dang vién cho rat don, khong
xem xét giai quyét + S6 dang vién giir nguyén hinh thuc ky luat + S6 dang vién
thay d6i hinh thirc ky luat.

- Sb dang vién thay doi hinh thirc ky luat = S6 dang vién tang hinh thic Ky
luat + S6 dang vién giam hinh thuc ky luat + S6 dang vién xoé ky luat.

3.13. Biéu 13: Kiém tra té chize dang khi c6 ddu hiéu vi pham cia UBKT
Cac cap

- Théng ké s6 luong t6 chic dang dugc UBKT cac cap kiém tra khi c6 dau
hiéu vi pham; da ban hanh Thong béo két luan kiém tra trong ky bao céo.

- Ngudn thong ké: Quyét dinh kiém tra; Théng béo két luan kiém tra; Vin
ban khac cd lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké caa cap minh thuc hién.

(2) Tong sb to chirc dang duoc kiém tra thong ké theo Thong bao két luan
kiém tra duoc ban hanh.

(3) Phan noi dung kiém tra: 01 t6 chire dang c6 thé duoc kiém tra nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, gia tri khong dugc vuot qué sb
lugng t6 chtc dang duoc kiém tra.

(4) Phan két luan:

- S6 luogng t6 chirc dang c6 vi pham < Tong so to chire dang duoc kiém tra.
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- S6 t6 chirc dang da thi hanh ky luat < S6 t6 chirc dang phai thi hanh ky
luat < S t6 churc dang c6 vi pham.

- Sb t6 chue dang dé nghi cap c6 tham quyén thi hanh ky luat < S6 t6 chirc
dang phai thi hanh ky luat.

3.14. Biéu 14: Kiém tra dang vién khi c6 ddu higu vi pham cia UBKT
cac cap

- Thong ké sé luong dang vién duoc UBKT cac cap kiém tra khi c6 dau
hiéu vi pham; d& ban hanh Thong bao két luan kiém tra trong ky béo céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh kiém tra khi ¢ dau hiéu vi pham; Théng bao
két luan kiém tra; Quyét dinh thi hanh ky luat (néu c6); Van ban khac c6 lién
quan (néu ca).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké caa cap minh thuc hién.

(2) Tong sb dang vién duoc kiém tra dugc thong ké theo Quyét dinh kiém
tra duoc ban hanh.

(3) Phan noi dung kiém tra: 01 dang vién c6 thé dugc kiém tra nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, gia tri khong duoc vuot qua s6
lwong dang vién duoc kiém tra.

(4) Phan két qua:

- S6 lugng dang vién c6 vi pham < Tong sé dang vién dugc kiém tra.

- S6 dang vién da thi hanh ky luat < S6 dang vién phai thi hanh ky luat <
S6 dang vién cd vi pham.

- S6 dang vién dé nghi cip c6 tham quyén thi hanh ky luat < S dang vién
phai thi hanh ky luat.

3.15. Biéu 15: Kiém tra té chirc dang, UBKT cdp dwéi thuc hién nhiém
vu kiém tra, giam sat ciza UBKT céc cdp

- Théng ké sé lugng céc t6 chic dang, UBKT cép dudi duoc UBKT cac
cap kiém tra tinh hinh thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat; di ban hanh
Théng bao két luan kiém tra trong ky bao céo.

- Ngudn thong ké: Quyét dinh kiém tra; Théng béo két luan kiém tra; Vin
ban khac c6 lién quan (néu cd).

- Phuong phép thong ké:
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(1) Xac dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké caa cap minh thuc hién.

(2) Tong sb to chirc dang dugc kiém tra thong ké theo Quyét dinh kiém tra
duoc ban hanh. Tong s6 t6 chic dang duoc kiém tra = S6 t6 chirc dang duoc cac
cap kiém tra.

(3) Phan két luan:

- Tong sb to chirc dang duoc kiém tra = S6 to chic dang thuc hién tot
nhiém vu kiém tra, gidm sat + S6 to chuc dang thuc hién chua tét nhiém vu
kiém tra, giam sét.

- CA4c gia tri tai S6 khong c6 chuong trinh, ké hoach kiém tra, giam sat; Sb
chua lam t6t cong tac 1anh dao, chi dao thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat;
S6 chua thuc hién tét nhiém vu kiém tra, giam sat; S6 chua lam tot viéc 1anh
dao, chi dao, to chirc hoat dong cia UBKT: Sé chua 1am tot viéc 1anh dao, chi
dao, xay dung té chuc bo may, doi ngii can bd cia co quan UBKT cip dudi <
Tong s6 t6 chic dang duoc kiém tra.

3.16. Biéu 16: UBKT cac cdp kiém tra viéc thi hanh ky lugt cia té chic
dang cap dudi

- Théng ké sé luong céc t chirc dang cap dudi dugc UBKT cac cap kiém tra
viéc thi hanh ky luat; da ban hanh Thong bao két luan kiém tra trong ky bao cao.

- Nguén théng ké: Quyét dinh kiém tra; Thong bao két luan kiém tra; Vin
ban khac c6 lién quan (néu cd).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 théng ké caa cip minh thuc hién.

(2) Tong s6 t6 chirc dang duoc kiém tra = S6 t6 chirc dang lam tét cong tac
thi hanh ky luat + S6 t6 chire dang chua lam tot cong tac thi hanh ky luat.

(3) S6 dang vién bi thi hanh ky luat trong méc thoi gian kiém tra = Tong s6
dang vién bi thi hanh ky luat do tirng cp quan ly.

3.17. Biéu 17: Gidm st t6 chire ding ciia UBKT cic c4p

- Théng ké s luong td chire dang cap dudi da duoc UBKT cac cap thuc hién
giam sat chuyén dé; da ban hanh Thong bao két luan giam sét trong Ky béo céo.

- Ngudn thdng ké: Quyét dinh giam sat; Thong bao két luan giam sat;
Quyét dinh kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham (néu c6); Van ban khac c6 lién
quan (néu ca).
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- Phuong phap théng keé:

(1) Xac dinh cap giam sat dé nhap dang 6 thong ké caa cap minh thyc hién.

(2) Tong sb to chirc dang duoc gidm sat théng ké theo Thong bao két luan
giam sat dugc ban hanh.

(3) Phan néi dung giam sat: 01 t6 chire dang cd thé dugc giam séat nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung giam sét, gia tri khong duoc vuot qua sb
lugng t6 chirc dang duoc giam sat.

(4) Phan két qua:

- Tong sb t6 chie dang duoc giam sat = Sb t6 chie dang thuc hién tét + Sb
t6 chirc dang c6 han ché, khuyét diém.

- S6 t6 chire dang chuyén kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham < Sé t6 chirc
dang c6 han ché, khuyét diém.

3.18. Biéu 18: Gidm sdt ding vién ciia UBKT cdc cap

- Théng ké sb luong dang vién da dugc UBKT cac cap thuc hién giam sat
chuyén d¢; da ban hanh Thong bao két luan giam sét trong ky bao céo.

- Ngudn thdng ké: Quyét dinh giam sat; Thong bao két luan giam sat;
Quyét dinh kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham (néu c6); Vin ban khac co lién
quan (néu ca).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xéc dinh cap giam sat dé nhap ding 6 thong ké caa cap minh thyuc hién.

(2) Tong s6 dang vién duoc giam séat thong ké theo Thong bao két luan
giam sat dugc ban hanh. Tong sé dang vién dugc giam sat = Tong sé dang vién
theo cap giam sét.

(3) Phan noi dung giam sat: 01 dang vién c6 thé duoc giam sat nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung giam sét, gia tri khong duoc vuot qua sb
lugng dang vién dugc giam sat.

(4) Phan két qua:

- Tong s6 dang vién dugc giam sat = S6 dang vién thuc hién tét + S6 dang
vién c6 han ché, khuyét diém.

- Sb dang vién chuyén kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham < S6 dang vién c6
han ché, khuyét diém.
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3.19. Biéu 19: Thi hanh ky ludt té chire dang ciia UBKT cac cdp

- Thong ké sb luong t6 chic dang da duoc UBKT céc cap quyét dinh thi
hanh ky luat trong ky bao cao.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh thi hanh ky luat; Thong bao két luan cé lién
quan (Kiém tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, giai quyét té céo ...); dé nghi,
y&u cau cua té chirc dang (néu cd); Van ban khéc c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép thong keé:

(1) Xac dinh cap ky luat dé nhap dang 6 thong ké cua cap minh thyc hién.

(2) Tong s t6 chire dang bi ky luat théng ké theo Quyét dinh ky luat duoc
ban hanh.

(3) Cap thi hanh ky luat: Tong sb to chirc dang bi thi hanh ky luat = Tong
s6 t6 chirc dang bi ky luat theo cac hinh thic = Tong s t6 chirc dang bi cac cép
thi hanh ky luat.

(4) Phan noi dung vi pham: 01 t6 chite dang c6 thé vi pham nhiéu ndi dung
khac nhau; trong mdi ndi dung vi pham, gia tri khong duoc vuot qué sé luong to
chue dang bi ky luat.

3.20. Biéu 20: Thi hanh ky luit ding vién ciia UBKT cdc cip

- Thong ké s6 lugng dang vién da dugc UBKT céc cap quyét dinh thi hanh
ky luat trong ky bao céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh thi hanh ky luat; Thong bao két luan co lién
quan (kiém tra, kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, giai quyét té cao ...); dé nghi,
y&u cau cua to chirc dang (néu cd); Van ban khéc c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap ky luat dé nhap dang 6 thong ké cua cap minh thyc hién.

(2) Tong s6 dang vién bi ky luat thong ké theo Quyét dinh Ky luat duoc ban hanh.

(3) Cép thi hanh ky luat: Téng s dang vién bi thi hanh ky luat = Tong sb
dang vién bi ky luat theo c&c hinh thic = Tong s6 dang vién bi cac cap thi hanh
ky luat.

(4) Phan noi dung vi pham: 01 dang vién c6 thé vi pham nhiéu ndi dung
khac nhau; trong mdi noi dung vi pham, gié tri khong duoc vuot quéa sé luong
dang vién bi ky luat.



20
(5) Phan xu ly phap luat: S6 luong = S6 bi phat ti (ké ca an treo) + S6 hinh
thirc khac.
3.21. Biéu 21: Gidi quyét to cdo té chirc dang ciia UBKT cdc cdp

- Thbng ké sb luot giai quyét tb cao dbi véi té chie dang cua UBKT cac
cap trong ky bao cdo; di ban hanh Thong bao két luan trong ky béo céo.

- Nguén thdng ké: Quyét dinh giai quyét té co; Thong bao két luan; Quyét
dinh thi hanh ky luat (néu c6); Vin ban khéc ¢ lién quan (néu co).

- Phuong phap thong keé:

(1) Xac dinh cap giai quyét to cio dé nhap dang 6 thong ké caa cap minh
thuc hién.

(2) Téng sb t6 chire dang bi td cdo thdng ké theo Quyét dinh giai quyét td céo
ban hanh (d4 giai quyét xong va ban hanh Thong bao két luan giai quyét t6 co).

(3) Cap giai quyét to céo: Tong sb to chire dang theo cap giai quyét = Tong
s6 t6 chure dang bi td cao.

(4) Phan néi dung té co: 01 to chirc dang c6 thé bi td cao nhiéu noi dung
khac nhau; trong mdi noi dung té céo, gia tri khong dugc vuot qua sé luong to
chitrc dang bi t6 céo.

(5) Phan két luan:

- S6 t6 chire dang bi té cao = S6 cho rat don, khong xem xét giai quyét +
S6 chua c6 co so két luan + S6 t6 sai + S6 té dung va dung mot phan.

- S6 t6 dang va dung mot phan = Sb té dung, ¢ vi pham nhung chua dén
muc phai ky luat + S6 phai thi hanh ky luat.

- SO da thi hanh ky luat < S6 phai thi hanh ky luat.

3.22. Biéu 22: Gidi quyét té cdo doi véi dang vién cia UBKT cac cap

- Théng ké s6 luot giai quyét to cao ddi véi dang vién cia UBKT céc cap
trong ky bao céo; da ban hanh Thong bao két luan trong ky béo céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh giai quyét té cao; Thong bao két luan; Quyét
dinh thi hanh Ky luat; Vian ban khéc cé lién quan (néu co).

- Phuong phép théng ké:

(1) Xac dinh cap giai quyét té cao dé nhap dung 6 thong ké cua cap minh
thuc hién.
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(2) Tong s6 dang vién bi to cdo théng ké theo Quyét dinh giai quyét t6 cdo
ban hanh (da giai quyét xong va ban hanh Thong béao két luan giai quyét to céo).

(3) Cap giai quyét t cdo: Tong sd dang vién theo cap giai quyét = Tong s6
dang vién bi t6 cao.

(4) Phan noi dung té céo: 01 dang vién cd thé bi té cdo nhiéu noi dung khéc
nhau; trong mdi ndi dung té céo, gia tri khong duoc vuot qua sé luong dang
vién bi t6 cao.

(5) Phan két luan:

- S6 dang vién bi t§ cdo = Sb cho rut don, khong xem xét giai quyét + Sb
chua c6 co so két luan + Sé t6 sai + Sé t6 dung va ding mot phan.

- S0 t6 dung va dung mot phan = S6 t6 dung, c6 vi pham nhung chua dén
muc phai ky luat + Sé phai thi hanh ky luat.

- S6 d4 thi hanh ky luat < S6 phai thi hanh ky luat.

3.23. Biéu 23: Gidi quyét khiéu nai ky ludt té chirc ding ciia UBKT cdc cdp

- Thong ké sé luot giai quyét khiéu nai ky luat to chic dang cua UBKT cac
cap trong ky bao céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh giai quyét khiéu nai ky luat dang; Thong bao
két luan giai quyét khiéu nai ky luat dang; Vin ban khac c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap giai quyét khiéu nai, cap quyét dinh ky luat dé nhap ding
6 thong ké caa cip minh thuc hién.

(2) Tong sb to chie dang khiéu nai ky luat dang thong ké theo Quyét dinh
giai quyét khiéu nai da duoc ban hanh (da giai quyét xong va ban hanh Quyét
dinh giai quyét khiéu nai).

(3) Cap giai quyét khiéu nai: Tong s6 t6 chirc dang khiéu nai ky luat dang
= T6ng sd to chire dang dugc cac cap giai quyét khiéu nai.

(4) Phan ndi dung khiéu nai: 01 t6 chtc dang c6 thé khiéu nai nhiéu noi
dung khéc nhau; trong mdi noi dung khiéu nai, gia tri khong dugc vuot qué s6
luong to chirc dang khiéu nai.

(5) Phan két luan:
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- S6 t6 chuc dang khiéu nai ky luat dang = So to chic dang cho rat don,
khong xem xét giai quyét + Sé té chire dang gitt nguyén hinh thac ky luat + S6
t6 chirc dang thay doi hinh thic ky luat.

- S4 t6 chirc dang thay doi hinh thac ky luat = S6 to chirc dang ting hinh
thie ky luat + S6 t6 chie dang giam hinh thac ky luat + S to chirc dang xoa
ky luat.

3.24. Biéu 24: Gidi quyét khiéu nai ky ludr dang vién ciia UBKT cac cdp

- Théng ké sé luong giai quyét khiéu nai ky luat dang vién caa UBKT cac
cap da két luan trong ky bao céo.

- Ngudn théng ké: Quyét dinh giai quyét khiéu nai ky luat dang; Théng bao
két luan; Vin ban khac cd lién quan.

- Phuong phép thong ké:

(1) Xac dinh cap giai quyét khiéu nai, cap quyét dinh ky luat dé nhap ding
6 théng ké caa cap minh thuc hién.

(2) Tong s6 dang vién khiéu nai ky luat dang thong ké theo Quyét dinh giai
quyét khiéu nai da duoc ban hanh (da giai quyét xong, ban hanh Quyét dinh giai
quyét khiéu nai).

(3) Cap giai quyét khiéu nai: Tong s6 dang vién khiéu nai ky luat dang =
Tong s6 dang vién duoc cac cap giai quyét khiéu nai.

(4) Phan noi dung khiéu nai: 01 dang vién c6 thé khiéu nai nhiéu ndi dung
khac nhau; trong mdi noi dung khiéu nai, gia tri khong dugc vuot qua sé lugng
dang vién khiéu nai.

(5) Phan két luan:

- S6 dang vién khiéu nai ky luat dang = S6 dang vién cho rit don, khong
xem xét giai quyét + S6 dang vién giir nguyén hinh thuc ky luat + S6 dang vién
thay d6i hinh thirc ky luat.

- Sb dang vién thay doi hinh thirc ky luat = S dang vién tang hinh thic Ky
luat + S6 dang vién giam hinh thirc ky luat + S6 dang vién xoa ky luat.

3.25. Biéu 25: Kiém tra tai chinh ding (vé thu chi ngan sach va san xuat
kinh doanh)

- Théng ké sb to chirc dang duoc kiém tra tai chinh dang vé thu chi ngan
sach va san xuat kinh doanh; da ban hanh Théng béo két luan trong ky bao céo.
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- Nguon théng ké: Quyét dinh kiém tra; Thong bao két luan; Quyét dinh
thi hanh ky luat; Vin ban khéc c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:
(1) Xac dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 théng ké caa cip minh thuc hién.

(2) Tong sb to chire dang dugc kiém tra thong ké theo Quyét dinh kiém tra
dugc ban hanh (d kiém tra xong, ban hanh Théng bao két luan). S6 luong dang
vién dugc thong ké 12 sb dang vién tai té chirc dang duoc kiém tra theo cap
kiém tra. Tong s t6 chirc dang duoc kiém tra = Tong sb to chie dang duoc cac
cap kiém tra.

(3) Phan noi dung kiém tra: 01 t6 chire dang c6 thé duoc kiém tra nhiéu noi
dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, gia tri khong duoc vuot qua s6
lwgng t6 chtc dang duoc kiém tra.

(4) Phan két luan:

- S6 t chtrc dang ¢6 vi pham = S6 ¢6 vi pham nhung chua dén mac phai
ky luat + S6 ¢ vi pham phai thi hanh ky luat.

- S6 ndi dung vi pham: Trong cong tac tham muu, thuc hién quy dinh,
chinh séch; Trong cong tac chi dao, huéng dan, kiém tra tai chinh cip dudi;
Trong chi tiéu, quan ly tai chinh; Trong céng tac hach toén, ké toan < Sé tb
chure dang cé vi pham.

- Pang vién cd vi pham: Tong s6 = CO6 vi pham chua dén muac phai ky luat
+ Phai thi hanh ky luat. S6 da thi hanh ky luat < S6 phai thi hanh ky luat.

3.26. Biéu 26: Kiém tra tai chinh dang (vé thu, nép, qudn Iy va si dung
dang phi)

- Théng ké s to chirec dang duoc kiém tra tai chinh dang vé thu nop, quan
ly va sir dung dang phi; da ban hanh Thong bao két luan trong ky béo céo.

- Ngudn thong ké: Quyét dinh kiém tra; Thong bao két luan; Quyét dinh thi
hanh ky luat (néu c6); Vin ban khéc cé lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Xéc dinh cap kiém tra dé nhap dung 6 thong ké cua cap minh thuc hién.

(2) Tong sb to chire dang, dang vién duoc kiém tra thong ké theo Quyét dinh
kiém tra duoc ban hanh (d3 kiém tra xong, ban hanh Thong béo két luan). Tong
s6 to chirc dang duoc kiém tra = Tong so to chirc dang dugc cac cap kiém tra.
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(3) Phan két luan:

- S6 da thi hanh ky luat < S6 phai thi hanh ky luat < Sé t6 chirc dang c6 vi
pham < Tong s t6 chirc dang duoc kiém tra.

- Noi dung vi pham tai s6 tién vi pham: Téng s6 = Thu thiéu + Thu thira +
+ Chi sai ché do + Khéc.

- Pang vién c6 vi pham: Tong s6 = C6 vi pham nhung chua dén muc phai
ky luat + Phai thi hanh ky luat. S& da thi hanh ky luat < S phai thi hanh ky luat.

3.27. Biéu 27: Kiém tra, xac minh tai sdn, thu nhdp cia UBKT céc cdp

- Thong ké sé lugng dang vién dugc UBKT céc cap thuc hién kiém tra, xac
minh tai san, thu nhap trong ky béo céo bao gom tong hop day du tir cac nhiém
vu kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham, giai quyét té céo, giam sat chuyén dé,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm séat va thi hanh ky luat, ké
hoach x4c minh tai san, thu nhap hiang nam, xac minh tai san, thu nhap va khac.

- Nguon théng ké: Quyét dinh kiém tra, xac minh; Théng bao két luan kiém
tra, x4c minh; Quyét dinh thi hanh ky luat; Quyét dinh kiém tra, giam sat (néu
c6); Van ban chuyén co quan khac xem xét (néu c6); Vin ban khéc c6 lién quan
(néu co).

- Phuong phép théng keé:

(1) Xac dinh cap kiém tra, xdc minh dé nhap dang 6 thong ké caa cap minh
thuc hién.

(2) Tong sé dang vién duoc kiém tra, x4c minh théng ké theo Quyét dinh
kiém tra, xac minh dugc ban hanh va d3 hoan thanh, ban hanh Théng bao két
luan. Tong sé dang vién kiém tra, x4c minh = Tong sé dang vién dugc cac cap
kiém tra, xac minh.

(3) Phan ndi dung kiém tra, x4c minh: 01 dang vién c6 thé duoc kiém tra,
x&c minh nhiéu noi dung khac nhau; trong mdi noi dung kiém tra, xac minh, gia
tri khong duoc vuot qua sb luong dang vién dugc kiém tra, xac minh.

(4) Phan két qua:

- Tong sb dang vién dugc kiém tra = S6 luong thuc hién tét + S6 luong
thuc hién chua tdt.

- Sb 06 vi pham, khuyét diém chua dén mirc phai ky luat; S phai thi hanh
ky luat; S6 da thi hanh ky luat; S6 chuyén kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham; Sé
chuyén co quan c6 tham quyén xem xét < S thuc hién chua tot.
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- S6 da thi hanh ky luat < S6 phai thi hanh ky luat.
3.28. Biéu 28: Tiép nhan, xi Iy don thw ciia UBKT cac cdp

- Théng ké tinh hinh tiép nhan, xu Iy don thu kién nghi, phan anh vai to
chtrc dang va dang vién UBKT céc cap da xir Iy trong ky béo céo.

- Nguén thong ké: S6 luong don thu phan anh, khiéu nai, t6 céo, khéc...;
Quyét dinh giai quyét té céo, giai quyét khiéu nai ky luat dang; Théng bao
khong giai quyét té cdo theo quy trinh; Théng bao khéng giai quyét khiéu nai ky
luat dang; Cac van ban lién quan cong tac xur Iy don thu (néu c6); Vin ban khac
c6 lién quan (néu co).

- Phuong phép thong ké:

(1) Tong sé don thu = S6 lugng Pon t6 céo + S6 lugng khiéu nai ky luat
dang + S luogng phan anh, kién nghi + Sé lugng khac.

(2) Téng s6 don thu = Pon du diéu kién xir Iy + Pon khéng du diéu kién
xu ly.

3.29. Biéu 29: Tinh hinh dji ngii cdn b nganh Kiém tra céc cdp

- Théng ké tong hop tinh hinh can b nganh kiém tra cac cap tai thoi diém
bao cao va tinh hinh cong tac luan chuyén can bo trong ky bao céo.

- Théng ke tai thoi diém nhap dix liéu ddi véi céc noi dung vé nhan su bao
gom s6 luong, gidi tinh, do tudi, co cdu ngach, trinh d6; cap nhat hang thang khi
c6 su thay d6i dbi véi nhitng noi dung nay (sé liéu tinh tai thoi diém théng ké).
Riéng d6i vai noi dung luan chuyén dugc thdng ké theo sb luan chuyén phat
sinh trong ky bao céo (hang thang).

3.30. Biéu 30: Tinh hinh dao tao, béi dwéng can bg, cong chirc 1am cong
tac kiém tra

- Théng ké téng hop cong tac dao tao, boi dudng can bo nganh kiém tra cac
cap trong ky bao céo.



