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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Céng vain sé /SGDDT-VP ngay...... /.../9/2025

ciia S6 Gido duc va Pao tao thanh phd Hai Phong)

Biéu miu Noi dung

Mau s6 01 Quyét dinh vé viéc thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bod truong hoc
Mau sb 02 Quyét dinh Phé duy¢t ké hoach kiém tra nam hoc 202....-20....
Mau s6 03 | Ké hoach kiém tra nim hoc

Mau s6 04 | Quyét dinh kiém tra

Mau sb 05 | Ké hoach tién hanh Kiém tra

Mau s6 06 | Bién ban kiém tra

Mau s6 07 | Béo céo két qua kiém tra

Mau s6 08 | Thong béo két qua kiém tra




MAZu sé 01

CQQL CAP TREN TRUC TEP........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VLiiiiieiiiininnnnnne Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /Qb-..... e, NgAy  thang  nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban Kiém tra ndi b truwdng hoc
Nam hoc 202...-202....

HIEU TRUONG TRUONG........cccvvvnernnnnnne
Can cib... ... v v v v veevee e (Van ban quy pham phap ludt co lién quan);
Can cur.. e eeeeeveves oo (Van ban quy dinh vé chivc ndng, nhiém vu ciia

co quan ra quyet dmh kzem tra);

CAN CU e ov oot e e e
] Theo dé nghi cua............ (Thi trudng co quan, don vi tham mueu dé xudt tién hanh
kiem tra).
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bo truong.......... nam hoc 202..-202...

gdm cac ong (ba) c6 tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Truong Ban Kiém tra ndi bd nha trudng co trach nhiém xay dung ké
hoach, phan coéng nhiém vy cho tung thanh vién thyc hién viéc kiém tra ndi bo don vi
va lap du ho so theo............ Lo T T X

Piéu 3. Bo phan Vin phong, Chuyén mén, cac b phan co lién quan va cac ca
nhan co tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
Tt 5 (KJ} l’én’ d'o’ng ddu)

- Lanh dao truong;
- Nhu Diéu 3;

- Cong TTDT;

- Luu: VT, VP.



DANH SACH
Ban Kiém tra ndi bd truwong hoc
Nam hoc 202...-202....
(Kém theo Quyét dinh:  /OP-..... ngay /.../202.. ciia Hiéu trudng..........

Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu

Truong ban

Pho truéng ban

Thanh vién

Danh sach nay cé ... nguoi./.




PHAN CONG NHIEM VU
Cac thanh vién Ban kiém tra néi bg truwong hoc
Nam hoc 202...-202...

TT Ho va tén Chiic vu Nhiém vu Ghi chu
7 . LA , dno ké
1 Truéng ban Ptll.l tra}ch 9?ung, T6 chuc so, tong ket
cong tac ki€ém tra
2 Phé trurémg ban Tf) chu:’c kl'ezm tra; ba07039 dl{lh ky vé
cong tac kiém tra; Quan ly ho so.
3 Thanh vién Tham gia thuc hién cong tac kiém tra

Danh sach nay co .... nguoi./.




MZu s6 02

CQQL CAP TREN TRUC TEP........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VLiiiiieiiiininnnnnne Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: /Qb-..... e, NgAy  thang  nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét ké hoach kiém tra nim hoc 202....-20....

HIEU TRUONG TRUONG........cccevvenerrnnnnnne
Can Cib..........ccveevveveeverve vee een . (Van ban quy pham phdp ludt co lién quan);
Cancit............ coveeeeeeeeeeneee e (Van ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cua

co quan ra quyét dinh kiém tra);
CAN CU e ov oot e e e

Theo dé nghi cua............ (Thi trudng co quan, don vi tham muwu dé xudt ).

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay K& hoach kiém tra niam hoc
202...-202.... cua.............

Piéu 2. Vin phong, cac td, bd phan chuyén mon, nghi¢p vu dugc giao chu
tri cudc kiém tra c6 trach nhi€ém phdi hop véi cac to, bd phan va té chuc, ca
nhan c6 lién quan t6 chirc thuc hién K€ hoach kiém tra theo dung quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Vian phong, cac td, bod phan chuyén mon, nghi€p vu va cac td churc, ca
nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: THU TRUONG DON VI
A 5 (K)} tén, déng ddu)

- Lanh dao truong;
- Nhu Diéu 3;

- Cong TTDT;

- Luu: VT, VP.



MZu s6 03

CQQL CAP TREN TRUC TEP........... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VLiiiiieiiiininnnnnne Poc lap - Tw do - Hanh phic
KE HOACH KIEM TRA
~ NAM HOC 202...-202...
(Kem theo Quyét dinh so /QOP-...... ngay [ [202...
cua Hiéu truong........ )
I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

2. Yéu cau

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HQC

1. Kiém tra thwong xuyén (dé phuc vu cong tac quan 1y)
2. Kiém tra theo ké hoach (c6 danh muc cdc cuéc kiém tra kém theo)
3. Kiém tra dt xuat

4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh céng

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Don vi chu tri

2. Pon vi phéi hop

3. Ché d6 bao cao

Luu y:

- Chu trong du cac budc trong cac cudc kiém tra: chuan bi kiém tra;
tién hanh kiém tra; két thuc kiém tra (Thong béo két qua kiém tra); xur 1y sau
kiém tra;

- Theo ké hoach d3 duoc phé duyé¢t, néu don vi chu tri khong thuc hién
duoc ké hoach thi nghién clru, dé xuét hinh thire kiém tra, diéu chinh mot sb
ndi dung kiém tra cho phu hop véi tinh hinh thuc té tai cac dia phuong, co s¢
gido duc.



CAC CUQC KIEM TRA THEO KE HOACH NAM HOQC 202...-202..

DANH MUC

TT

Don vi
chu tri

DPon vi
phoi hop

Néi dung kiém tra

Péi twong
du kién
kiém tra

Thoi gian
KT

Ghi
chu

Théng 9,
10/202..

Thang 9,
10/202..

Théng 9,
10/202..




MAZu s6 04

Tén co quan, don vi ra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quyét dinh kiém tra Poc lap - Tw do - Hanh phuc

sé:  /Qb-...... L. , ngay....... thang........ nam ..........

QUYET PINH
V& vie Ki€m tra......ueeeeeeneereneereneennnnnnn. (Tén cuéc kiém tra)

eeeee v v (Chike danh cia nguwoi ra quyét dinh kiém tra)

Canci........cc.ceeeeveecevveven oo, (Van ban quy pham phap ludt co lién quan),;

CaN Clleevv v eeve e eveee e e v (VAR ban quy dinh vé chike ndang, nhiém vu ciia
co quan ra quyét dinh kiém tra);

(08 11 o) | N ;

Theo d& nghicta..................... (Thii trieong co quan, don vi tham muwu dé xudt
tién hanh kiém tra).

QUYET PINH:

Pitu 1. Kiémtra.........ooovveeen... (Béi twong, noi dung, pham vi kiém tra,.. ),

Thot Ky KIGIM tra: «...e it

Thoi han Kiém tra:..........cooooieeiiiieeiiieeiin, ngay lam viéc.

Piéu 2. Thanh 1ap Poan kiém tratai............................ (tén doi twong kiém tra),
gom cac ong (ba) c6 tén sau dy:

, Truéng doan;

e , Pho Trudng doan (néu can thiét);

T , thanh vién;

Di‘éu 3. Truong doan kiém tra co trach nhiém t6 chue thyc hién kiém tra ding quy
dinh tai Diéu 1 cua Quyét dinh nay, Quy dinh vé cong tac kiém tra cia .......... ban hanh kém
theo Quyét dinh s0 .... cta................ va cac quy dinh phap luat khéc co6 lién quan.

Giao......... phé duyét K& hoach tién hanh kiém tra, ky Thong bao két qua kiém tra

theo quy dinh. (Noi dung nay ghi trong truong hop nguoi ra quyet dinh giao cho nguoi co
tham quyén phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra, ky Théng bdo két qua kiém tra)

Piéu 4. Cac ong (ba) c6 tén tai Piéu 2, (Chirc danh ciia ngwoi ra quyét dinh kiém
tra), (Thii truéng co quan, té chire, don vi hodc cd nhdn c6 lién quan dén viéc 16 chirc thuc
hién cudc kiém tra., (Thu truong co quan, 16 chike hodc cé nhén la doi tuong kiém tra) va Ccac
co quan, t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhdn: e

- (Chirc danh ciia ngudi ra quyét dinh

kiém tra theo thAim quyén di dwoc quy dinh)
(Ky, ghi ré tén va déng ddu)



MZu s6 05

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Dboan kiél,n trathee 000 e
Quyeét dinh so ...... ngay ....
...... , ngay..... thang........ nam... ... ...

Thyc hién Quyét dinh k1em tra....ngay..../ ... /............ cua......... (Chirc danh
cua nguoi ra quyet dinh kiém tra) V& ViBC..............cooeeii (Tén cugc kiem tra), Doan
kiém tra lap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

L. MUC GICH e

2 YBU CAU ..ot

IL. Noi dung kiém tra

.. (Pham vi, ngi dung, déi twong, thoi ky, thoi han kiém tra;
nhitng noi dung trong tam, trong diém tién hanh kiém tra)

II1. Phwong phap tién hanh kiém tra

.. (Phurong phdp, cdch thire tién hanh kiém tra)
IV. T6 chirc thue hi¢n
- Tién d0 thuc hi€N: ....oooiiiiiiii i
- Ché d0 thong tin, BA0 CAO: ...o.vieii i

- Thanh vién tién hanh Ki&m tra: .....oovoeeee e,

- Piéu kién vt chit bao dam thuc hién cudc Kiém tra: ........ovveeeeeeeeeenein.

- Nhitng van d& Khac (U CO): ...ovvvneee e
Noi nhin: Phé duyét ciia nguwdi ra quyét TRUONG POAN KIEM TRA
e dinh kiém tra (hodc ngudi dugc (Ky, ghi ré ho tén)

giao phé duyét ké hoach tién hanh
kiém tra)
(Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu néu cé)



MaAu s6 06

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Poan kiém tratheo 000000 e
Quyét dinh sé...... ngay.......

., ngay thang  nam

BIEN BAN KIEM TRA
Veuiiiiiiiiinieininnn (ghi ro ngi dung kiém tra)
Cin ctir Quyét dinh s6....... ngay....... cua.......... Ve viée....oooiil . ,trngay ......
dén ngay........ , Poan kiém tra da tién hanh thu thdp thong tin, tai liéu, minh chung va kiém
tra trgc tiep tai...ooveenieii i VEVIEC vt

Sau day la két qua kiém tra:
I. THANH PHAN LAM VIEC

1. Pai dién Poan kiém tra:

SONG (DA, chirc v oo
=ONG (DA). oo chicvu: ...
2.Paidién........................... (Tén to chure, ca nhan la doi twong kiém tra)

SONG(BA)..eiie chucvu: ...
SONE (BA). e chicvu: ...

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

e . (Noi dung, két qua kiém tra, xdc minh, danh
gid, nhan xét cua Boan klem tra vé firng noi dung dege kiém tra; y kién ciia co quan, 16 chirc,
cd nhdn dwoe kiém tra, xdc minh (néu c6).

IIL. PANH GIA, NHAN XET (ddnh gid, nhdn xét doi voi tirng néi dung kiém tra,
xac minh, ghi ro nhitng wu diém, kho khan, han che, thiéu sot, vi pham néu co theo quy dinh)

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

Bién ban két thuc vao héi....gio....... ngay...../ .../ .......

Bién ban da duoc doc lai cho nhitng nguo1i ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nhén; bién
ban gom........... Trang (t0), duogc lap thanh................. ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén
gitt 01 ban./.

(Tén co quan, don vi,cd TRUONG POAN KIEM TRA  NGUOI GHI BIEN BAN
nhén 1a d6i twong duoc (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
kiém tra, xac minh)
(Ky, ghi ro ho tén)



MAZu s6 07

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Poc lap - Tw do - Hanh phuc
boan kiém trathee ~ -eeeeeees
Quyeét dinh so.... ngay ......
...... , ngay........ thang........ nam ... .. ...
BAO CAO
Két qua Kiém tra......cooeevveeernnnnnnnn. (tén cudc kiém tra)
Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 ... ngay.... /... /......... clia............ (Chirc danh
ciia nguwoi ra quyét dinh kiém tra) v&.................. (tén cuéc kiém tra), th ngay.../....[......
dén ngay... /.... /..., Doan kiém tra da tién hanh kiém tra tai.................. (Co quan, t6

chike, ca nhan la doi twong kiém tra).

Qua trinh kiém tra, Poan kiém tra da lam viéc vOi................... (Co quan, 16 chite,
cd nhdn c6 lién quan da dwoc xdc minh dé lam 16 ndi dung kiém tra) va tién hanh kiém tra,
xé4c minh tryc tiép cac noi dung kiém tra.

Sau day 1a két qua kiém tra:

I. KHAI QUAT CHUNG (Khdi qudt déic diém tinh hinh t6 chirc, hoat ddng c6 lién
quan dén ni dung kiém tra ciia co quan, t6 chire, cé nhan la doi twong kiém tra).

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

MG ta, phén tich, danh gid két qua kiém tra, xdc minh; Ghi nhdn nhitng wu diém, han
ché, thiéu sét, bat cdp va vi pham néu cé theo quy dinh; hdu qud, thiét hai; co quan, té chike,
cd nhadn lién quan truec tiép, gian tiép dén vi pham)

III. KET LUAN VE NHUNG NQI DUNG PA TIEN HANH KIEM TRA

Két lugn vé wu diém, két qua dat dwoc, han ché, thiéu sot, bat cdp, vi pham néu c¢é
theo quy dinh; nguyén nhan, trach nhi¢m.

IV. CAC BIEN PHAP XU LY THEO THAM QUYEN PA AP DUNG (NEU C0O)

cee oo (Néu cdc bién phdp ma Poan kiém tra da dp dung hodc
da xir Iy d6i véi doi twong kiém tra dé khdc phuc nhitng, han ché, thiéu sét, bat cdp va xir 1y vi
pham néu co)

V. NHUNG Y KIEN KHAC NHAU GIUA CAC THANH VIEN DOAN KIEM
TRA (NEU CO)

VI. KIEN NGHI (Pua ra nhitng kién nghi déi véi doi twong kiém tra; co quan, t6
chike, ¢d nhan cé lién quan dé thuwce hién khdc phuc, xi Iy theo quy dinh).

Trén day 1a Béo cdo két qua kiém tra vé.................. (Tén cuéc kiém tra),

Poan kiém tra xin y kién chi dao cua......... (Chite danh ciia ngweoi ra quyét dinh
kiém tra).l.

Noi nhin: TRUONG POAN KIEM TRA
- Chtre danh clia ngudi ra quyét dinh kiém tra (dé b/c); (K)}’ gh i 70 ho tén)

........................



MAu s6 08

Tén co quan, don vi ra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quyét dinh kiém tra Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... /TB-BGDPT ... , ngay..... thang.... ndm ... ...

THONG BAO KET QUA KIEM TRA

Ve VIBC.. ..o (tén cudc kiém tra)
Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 ... ngay.../..../.. s Cla (Chuee danh cua
nguoi ra quyét dinh kiem tra) vé................. (tén cuoc kiéem tra) tr ngay .../.../ ... dén
ngay.../...../...., Doan ki€ém tra da ti€n hanh kiém tratai....................... (Co quan, to chic,

cd nhadn la doi twong kiém tra).

Xét bao cao két qua kiém tra ... ngay .../.../....... cia Poan kiém tra, y ki€n gidi trinh
cua co quan, to chtrc, ¢4 nhan 1a doi tugng ki€m tra,

T PP (Chirc danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két
qua kiém tra nhu sau:

I. KHAI QUAT CHUNG

. .. (Khai quat dac diém tinh hinh t6 chirc, hoat déng c6 lién quan
dén noi dung klem tra ciia co quan, 16 chirc, cd nhan la doi twong kiém tra)

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

e . (Can cir vao cdc Bién ban lam viéc, Bao cdo két qua kiém tra va cdc
hé so, tal Ileu minh chu"ng néu tom tat két qua kiém tra, xdc minh)

1. KET LUAN

... (Két ludn vé wu diém, két qua dat dwoc; han ché, thiéu sét, bat cdp,
vi pham néu cé theo quy dznh nguyén nhan, trach nhiém; cac bién phap xu ly theo tham
quyén da ap dung néu cé; viéc khdc phuc ciia doi twong kiém tra va cdc cd nhan, t6 chirc cé
lién quan).

IV. KIEN NGHI
.. (Bua ra nhirng kién nghi doi véi doi tuong kiém tra; co quan, t6

chire, ca nhan co llen quan dé khac phuc nhwng han ché, thiéu sot, bdt cdp, xir Iy vi pham néu
co theo quy dinh).

Noinhépn: (Chirc danh cua nguwoi ra quyet dinh
- Chire danh ctia ngudi ra quyét dinh kiém tra (dé b/c); Kiém tra hoiic ngudi duge giao ky Thong
e, ... (dé blo); Aty g 4

....Déi tuong kiém tra (dé t/h); bao két qua kiém tra) )
- -...Céc don vi lién quan; (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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