UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh Phuc

S6:4968 /KH-SGDDT

Hai Phong, ngay 25 thang7 nam 2025

KE HOACH
T6 chic tap huin sir dung, khai thac va ban giao tai khoan quan tri
Hé thong Co sé dir liéu gido duc va dao tao

Can ctr Nghi quyét s6 203/2025/QH15 caa Qudc hdi V& viéc to chirc md hinh
chinh quyén dia phuwong hai cip tir ngay 01/7/2025; Thong tu sb 42/2021/TT-
BGDDT ngay 30/12/2021 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé Co so dit liu
gi4o duc va dao tao; Thong tu s6 13/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén thuc
hién nhiém vu quan 1y nha nuéc cua chinh quyén dia phuong hai cap trong linh vuc
giéo duc.

Nham bao dam viéc trién khai théng nhat, hiéu qua cong tac quan ly, van
hanh va khai thac Hé théng Co so dit lidu gido duc va dao tao (CSDL) tai dia
phuong theo quy dinh hién hanh, So Gido duc va Pao tao t6 chtc tap huan st
dung, khai thac hé thong cho Uy ban nhan dan cap x4 va céc co so gido duc; dong
thoi thuc hién ban giao tai khoan quan tri cho Uy ban nhan dan cap x4 theo dung
phan cap quan ly.

1. Muc dich, yéu cau

a) Muc dich

Thuc hién chuyén giao trach nhiém quan tri Hé thong Co sé dix liéu gido duc
va dao tao (CSDL) theo diing phan cap quan 1y nha nudc vé gido duc trong boi
canh t6 chic chinh quyén dja phuong theo mé hinh hai cip; bao dam viéc trién
khai tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly gido duc tai dia phuong
duogc thyuc hién thdng nhat, dong bo, kip thoi va dang tham quyén.

Viéc tap huan va ban giao tai khoan nham gitp Uy ban nhan dan cip x& va
cac co s& gido duc trén dia ban nam viing chic nang, nhiém vu, chu dong tiép
nhan, quan Iy va khai thac hiéu qua hé théng CSDL phuc vu ¢ong tac chi dao,
diéu hanh, theo ddi tinh hinh gido duc tai dia phuong. Qua d6, gop phan nang cao
hiéu qua quan 1y nha nudc vé gido duc, bao dam dit liéu dugc cap nhat day du,
chinh x4c, an toan, dap ung yéu cau bao cdo, thong ké va két ndi vai hé thong
quan Iy nganh & cap thanh phd va trung wong.

b) Yéu cau
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- Tap huan va ban giao phai dugc t6 chie ding thoi gian, day da thanh phan,
dung ndi dung theo ké hoach;

- Cac don vi tham gia tap huan nghiém tuc, bao dam nam viing noi dung,
thao tac hé thdng va quy trinh quan tri, cap nhat dir liéu:

- UBND cép x4 va cac co sé giao duc phdi hop chit ché, bao dam dit lidu
quan ly dugc bao mat va khai thac dting muc dich, dang quy dinh.

2. Thoi gian, dia diém va hinh thic té chic

- Thoi gian: 8h30" ngay 30/7/2025 (Tht Tu).

- Hinh thac: Tap huan truc tuyén tai 114 diém cau dat tai cac xa, phuong,
dac khu.

UBND cap xa gilp So Gido duc va Pao tao chuan bi diém cau (trang thiét
bi, duong truyén, &m thanh, may chiéu...) va théng bao, moi lanh dao, can bo dau
méi cla cac co sd gido duc trén dia ban tham dy day du.

Tai khodn, mdt khdu va huéng dan truy cdp hé thong hop truc tuyén sé diroc
S¢ Gio duc va Pdo tao théng bao téi cdc don vi trwéc thoi diém té chire tdp hudn.

3. Néi dung tap huan va ban giao

a) Gioi thiéu hé théng va phan dinh chice nang, nhiém vy

- Gioi thiéu tong quan vé Hé théng Co sé dir lidu gido duc va dao tao (CSDL),
co s& phap 1y va cac quy dinh lién quan;

- Lam 6 vai trd, trach nhiém cua UBND cép xi va cac co s gido duc trong
viéc quan ly, van hanh va khai thac hé théng theo phan cap quan 1y nha nudc.

b) Huéng dan sir dung va khai thac hé thong

- Huéng dan dang nhap va st dung hé thong doi véi tai khoan dugc cap cho
UBND cip x4 va cac co s& gido duc, bao gdbm ca chirc ning cap nhat, khai thac,
bao cdo, thong ké va quan tri theo pham vi phan quyén;

- Hudng dan nhap liéu, cap nhat, xac minh va dong b dix liéu hoc sinh, giao
vién, 16p hoc, co so vat chat, thiét bi day hoc;

- Thuc hanh cac thao tac khai thac béo céo, thong ké phuc vu cdng tac quan
ly, diéu hanh tai cAp x& va nha truong.

- Hudng dan quy trinh phdi hop gitra UBND cip x4 va cic co so gido duc
trong cap nhat, xac thuc, phé duyét dir liéu;

- Hudng dan xt ly mot s6 tinh huéng thudng gap trong qué trinh sir dung hé thong;

c) Ban giao tai khoan va trdch nhiém sir dung
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- Ban giao tai khoan quan tri hé théng CSDL cho UBND cép x4, bao gom:
thong tin dang nhap, quyén truy cap va huéng dan sir dung;

- Hudng dan UBND cép x& phan quyén cho céc co sd gido duc truc thudc;

- Trach nhiém sir dung tai khoan:

+ Bao mat théng tin tai khoan dugc ban giao;

+ Phan cong can bo dau méi chiu trach nhiém truc tiép;

+ Ban hanh quy dinh noi b vé khai thac, sir dung hé théng;

+ Chi dao cac co s¢ gido duc thuc hién nhap liéu, cap nhat va khai thac dir
liéu dung quy dinh.

4. Thanh phan tham duw

* Tai diém ciu S Gi4o duc va Pao tao

- Lanh dao S¢ Giao duc va DPao tao;

- Lanh dao va chuyén vién cac phong chuyén mon, don vi truc thudc co lién quan;

- Pai dién don vi cung cap, hd tro ky thuat hé thdng CSDL.

* Tai diém cau UBND cip x3, phuong, dic khu

- Lanh dao UBND c4p xa hoic 1anh dao bd phan phu trach linh vuc gido duc;

- Can bo dau méi phu trach cdng nghé théng tin hoic gido duc cua UBND
cap xa;

- Lanh dao va can bo dau méi cac co so gido duc trén dja ban do UBND cép
x4 cht tri, moi tham duy theo thanh phan yéu cau.

Pé dam bao cong tac chuan bi tap huin duwoc day du, dung thanh phan,
UBND cép x4 cap nhat danh sach 02 thanh vién tham dyu (gom: 01 1anh dao, 01
can bo dau mdéi) qua biéu miu tryc tuyén tai duong link
https://forms.gle/yj2sGrzEsTfDaUo68. Thoi han hoan thanh: trwéc 16h00
ngay 28/7/2025.

5. Ban giao tai khoan

Sau khi hoan thanh tap huan, S¢ Gido duc va Dao tao td chirc ban giao tai khoan
quan tri Hé théng Co so dir liéu gido duc va dao tao (CSDL) cho Uy ban nhén dan
cap x4 theo hinh thirc tryc tiép, tir 14h00 ngay 30/7/2025, tai hai dia diém:

- Khu vue phia Pong thanh phd: Trung tim Gi4o duc thuong xuyén Hai
Phong, dia chi: s6 33 Nguyén Bac Canh, phuong L& Chan, thanh phd Hai Phong.
Cén bo phu trach: Pham Coéng Duong - Chuyén vién Vian phong, dién thoai
0972.380.388.


https://forms.gle/yj2sGrzEsTfDaUo68
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- Khu vuc phia Tay thanh phé: Tru so cii cia SO GDDT Hai Duong; dia
chi: s6 94 Quang Trung, phuong Hai Duong, thanh ph Hai Phong. Can bo phu
trach: Pang Van Binh - Chuyén vién Van phong, dién thoai 0984.851.225.

MJ3i UBND cép x4 cir 01 can bo dau méi (da tham du tap huin va duoc phan
cong truc tiép quan tri hé théng) dén nhan tai khoan. Can bo nay phai mang theo
gidy gisi thiéu cuia UBND cép xa va thuc hién ky nhan bién ban ban giao tai khoan.

Tai khoan dugc ban giao bao gom: tén dang nhap, mat khau truy cap, quyén
han quan tri, hudng dan sir dung va phan quyén cho cac co sd giéo duc tryc thudc;
kém theo tai liéu huéng dan khai théc, s dung hé thong dang quy dinh.- Sau khi
tiép nhan tai khoan, cé trach nhiém phéi hop véi cac co sé gido duc trén dia ban
trong viéc trién khai st dung, cap nhat, quan tri va khai thac hiéu qua Hé théng
Co so dir liéu gido duc va dao tao theo quy dinh.

6. To chirc thuc hién

a) So Giao duc va Pao tao

- Chu tri xay dung ké hoach, t6 chuc tap huan va ban giao tai khoan hé thong
CSDL cho UBND cap x&;

- Chi dao, phan cong cac phong chuy&n mén phdi hop trién khai tap huan,
hd tro ky thuat, huéng dan st dung va phan quyén hé thong theo dung quy dinh;

- Theo ddi, don ddc, tdng hop tinh hinh cap nhat di liéu va st dung hé théng
cua cac don vi.

b) UBND cép x4, phuong, dac khu

- Chiu trach nhiém té chirc diém cau tap huan truc tuyén, dam bao cac diéu
kién vé k¥ thuat, duong truyén, am thanh, thiét bi trinh chiéu;

- Cur dung, du thanh phan tham dy tap huan va cap nhat danh sach trudc thoi
han quy dinh;

- Phan c6ng can bo dau mdi tiép nhan tai khoan, thuc hién bao mat va khai
thac hé thong dung chirc nang, nhiém vy duoc giao;

- Sau khi tiép nhan tai khoan, t6 chic ra soat, phan quyén, phéi hop cac co
s& gido duc trién khai sir dung va cap nhat dit liéu theo hudng dan cua So Giéo
duc va Pao tao.

¢) Cac co so giao duc trén dia ban

- Tham dy day du noi dung tap huan theo thanh phan dugc moi;

- Phéi hop chat ché véi UBND cap x4 trong viéc nhap liéu, cap nhat va khai
thac hé théng CSDL;
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- Phan coéng can bo phu trach hé théng, dam bao duy tri tinh lién tuc, day da
va chinh x&c cua dir liéu.

Ké hoach nay duwoc sir dung thay cho Gidy moi. Kinh d@é nghi Uy ban nhan
dan cdc xd, phwong, dac khu quan tam chi dao, bé tri can bé tham du diing thanh
phan, diing thoi gian.

Moi khé khin, vaéng mac trong qua trinh thuc hién dé nghi phan anh vé S&
Gi4o duc va Pao tao (qua dong chi Ngé Vian Nham - Phé Chanh Vian phong, dién
thoai: 0888.636.568 hoac Pham Cong Duong - Chuyén vién Van phong, di¢n
thoai 0972.380.388) dé duoc hd tro, giai quyét kip thoi.

Tran trong./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC
- UBND xa, phuong, dac khu; 5
- Co s¢ gido duc;

- Lanh dao So;
- Luu: VT, VP.

Uong Minh Long
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